


4 El buzón facturacionproveedores@certicamara.com
es de uso exclusivo para radicación de facturas, allí no se deben
elevar consultas de estados de cuenta u otro tipo de solicitud.

Abstenerse de enviar más de un correo con la misma factura ya 
que podrá ocasionar la no aceptación de la misma.

Los envíos realizados a cualquier otro correo dentro o fuera de la 
organización no serán válidos y por lo tanto la factura no surtirá 
procesos de registro ni pago.
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Recuerda los canales para sus solicitudes:
Solicitud estado de pagos: 
bibiana.guzman@certicamara.com 
Solicitud Certificados de retención: 
cuentasxpagar@certicamara.com 
Radicación de facturas: 
facturacionproveedores@certicamara.com

Las fechas de cierre de facturación para el año 2023, son:

Julio 22
Agosto 24
Septiembre 23
Octubre 20
Noviembre 21
Diciembre 14

(*) NOTA:
ANEXOS QUE SOPORTAN LA FACTURA
En caso de Orden de Compra, la factura deberá traer adjunta la OC
firmada por el proveedor. En caso de Contrato especificar en la
factura el número y/o fecha de suscripción del mismo.

Certificado de recibido a satisfacción emitido por el supervisor de 
Certicámara,de acuerdo con el servicio y/o producto a facturar.

Constancia, certificación y/o soporte de pago de los aportes al Siste-
ma de Seguridad Social Integral (Salud, pensiones y ARL) y  
parafiscales.

Carta de verificación de ingresos de rentas no laborales (Persona 
Natural)

GERENCIA ADMINISTRATIVA  
Y FINANCIERA
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Fechas límite
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Enero 
Febrero 
Marzo 
Abril
Mayo
Junio 

Julio 
Agosto 
Septiembre 
Octubre 
Noviembre 
Diciembre 

23
20
23
20
23
22

21
23
21
23
22
20


